
簡易電子簽名製作方式 

1. 找一張白紙進行簽名。 

2. 用手機將簽名拍照。 

3. 將檔案存入電腦，把簽名的相片檔插入 Word 檔中。 

 

 

4. 將相片裁切成適當大小。 

 

 



5. 再次點選相片檔，一樣會出現框線與八個圓點，再點圖片格

式→色彩，在「重新著色」中選擇「黑白：50%」 

 

6. 我們再次點選相片檔，一樣會出現框線與八個圓點，再點圖

片格式→色彩→設定透明色彩。 

 



7. 再次點選相片檔，一樣會出現框線與八個圓點，再點圖片格

式→文字在後。 

 
 

8.  

 

 

9. 儲存後，需使用時，可開啟 word 檔案後，複製貼在需簽名的

word 檔、PDF 檔、excel 檔。 

 


